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TELEFON 0175 5209521 TELEFAX 0571/9733259

Thema

Dozent

Termin
Ort:

Themeninhalt:

Zielgruppe

Teilnahmegebihr

Kontoverbindung

Sonstiges

Anmeldeschluss

Englisch im Kanzleialltag

Englisch im Kanzleialltag — eintégiges Intensivseminar — fur Angestellte und
Auszubildende — zur Auffrischung bestehender Kenntnisse, aber auch zur
konzentrierten Vorbereitung auf die Abschlussprifung

Sprachtrainerin Dr. Uta Protz, Hamburg
Donnerstag, 16. Marz 2023 von 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Hotel Waldesrand, Herford, www.hotel-waldesrand.de

Im ersten Teil des Seminars wird eingelbt die eigene Kanzlei kurz auf Englisch vorzustellen, englischsprachige
Telefonate entgegenzunehmen, zu verstehen und weiterzuleiten, Termine abzustimmen und englischsprachige
Mandanten in der Kanzlei zu empfangen und zu betreuen.

Im zweiten Teil des Seminars steht die schriftiche Kommunikation auf Englisch im Mittelpunkt. Neben dem
Schreiben kurzer E-Mails — beispielsweise um Termine zu bestéatigen, nach fehlenden Dokumenten zu fragen oder
die Prufung und Unterzeichnung von Vertragstexten zu erbitten — wird auch auf das Verfassen langerer Briefe —
insbesondere das anwaltliche Aufforderungsschreiben — eingegangen.

Die Veranstaltung steht allen Interessierten offen, eignet sich insbesondere aber fiir Auszubildende, die nach der
neuen ReNoPatAusV ausgebildet werden, Teile ihrer Abschlusspriifung in englischer Sprache abzulegen haben und
vor der Abschlussprifung noch einmal intensiv tiben méchten.

Der Veranstaltung geht eine kurze Bedarfsanalyse voraus, die der Uberpriifung der grundlegenden Kenntnisse der
englischen Grammatik sowie der Seminarvorbereitung dient.

Il Sowohl fiir die schriftliche wie die miindliche Priifung werden Ubersichtsmaterialien
und Strategien an die Hand gegeben. !!

e Auszubildende zur Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten

e Auszubildende zur Patentanwaltsfachangestellten

e Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten/ Patentanwaltsfachangestellten
e Birovorsteher/innen

RENO-Mitglieder 130,00 €
Nichtmitglieder 170,00 €

Bei Teilnahme mehrerer Personen einer Kanzlei gewéhren wir insgesamt 10 % Ermafigung.
In der Teilnahmegebuhr sind enthalten: Scriptum und Teilnahmezertifikat

RENO-OWL e.V.,
Sparkasse Paderborn-Detmold
Kto.: 46 22 93 32, BLZ: 476 501 30 oder IBAN: DE83 4765 0130 0046 2293 32

Die Anmeldung ist verbindlich und begriindet bei Nichtteilnahme keine Rickzahlungsverpflichtung. Die
Mindestteilnehmerzahl betragt 15 Personen. Bei Nichterreichen der Teilnehmerzahl findet das Seminar nicht statt,
die Seminargebihren werden dann erstattet. Da oft die Arbeitgeber die Seminargebiihren Gbernehmen, empfehlen
wir Ricksprache.

08.03.2023
Auf jeden Fall bitten wir vorab um Telefon, Fax oder Email-Anmeldung.

PS: Sollten Sie sich vor dem Seminar zum Beitritt zu einer unserer Vereinigungen
entschliel3en, zahlen Sie nur die ermaRigten Seminargebihren !!

RENO-OWL e.V -

Geschaftsstelle Detmold - Frankenstr. 8, 32760 Detmold
Tel.: 05231/59 58 5 - Telefax: 05231/58 04 46 - Email:anneliese.schulze@reno-owl.de

- Geschéftsstelle Minden- Bremer Straf3e 76, 32425 Minden

Tel.: 0175 5209521 - Telefax: 0571/9733259 - Email:ulrich.harmsen@reno-owl.de



http://www.hotel-waldesrand.de/

Anmeldung zum Seminar
Per Telefax: 05231/58 04 46
Per Email: anneliese.schulze@reno-owl.de

Englisch im Kanzleialltag

Englisch im Kanzleialltag — eintagiges Intensivseminar — fir Angestellte und Auszubildende — zur
Auffrischung bestehender Kenntnisse, aber auch zur konzentrierten Vorbereitung auf die
Abschlussprufung

Sprachtrainerin Dr. Uta Protz, Hamburg
Donnerstag, 16. Marz 2023 von 09.00 Uhr bis 16.00 Uhr

Hotel Waldesrand, Herford, www.hotel-waldesrand.de

Name:

Vorname:

Anschrift

PLZ Wohnort:

Tel.: Fax:

Email::

Arbeitgeber:

Anschrift

PLZ Wohnort:

Tel.: Fax:

Email::

Mitglied oJa o Nein

Ortsverein Mitglieds-Nr.:
(unbedingt angeben) (falls gerade vorhanden)
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